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PROPOSTA AL D.S.
MODIFICA PIANO DELLE ATTIVITA’

PER IL PERSONALE ATA A.S. 2018/2019

Al Dirigente Scolastico
Polo Commerciale
Artistico Grafico Musicale

“L. Bianciardi”

OGGETTO: Proposta di modifica del piano delle attivita del personale ATA per I’'anno scolastico
2018/2019 ai sensi dell’art. 53 CCNL 2006/2009- personale ATA profilo collaboratore scolastico

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI

- Visto la proposta di adozione del piano delle attivita del personale ATA per I'anno scolastico
2018/2019 presentata dal DSGA con nota n. 15576 /B03 del 07.12.2018 e adottata dal Dirigente
Scolastico con Decreto Dirigenziale n. 15578/B03 del 07.12.2018

- Vista la richiesta prot n. 2185/A05 del 14.02.2019 con la quale il personale ATA in servizio nella
sede del Liceo Artistico ha chiesto di cambiare reparto e relativo piano di lavoro;

— Visti i verbali della Commissione Medica di Firenze in merito alle visite effettuate al personale ATA,
profilo Collaboratore Scolastico, in servizio nella sede di Piazza De’ Maria;

— Vista la riduzione dell’orario di lavoro originariamente pattuito in 36 ore settimanali a 18 ore
settimanali con conseguente riduzione di mansioni e assegnazione sul solo plesso di Piazza De’Maria
a far data dal 25.02.2019 della Signora Ramona Mirra, collaboratore scolastico a tempo determinato;

- Verificata la possibilita di procedere alla nomina di un collaboratore scolastico sulle 18 ore residue

— Tenuto conto dell’esperienza e delle competenze specifiche del personale in servizio;

- Considerato quanto € emerso dagli incontri con personale interessato

Propone

La modifica dei punti 2) e 3) del piano delle attivita per il personale ATA limitatamente al profilo di
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Collaboratore Scolastico e per le sedi di Piazza de Maria e via Pian D’Alma, fermo il resto

2)ASSEGNAZIONE DEL PERSONALE Al SERVIZI

Servizi ausiliari (totale n. 16 + 2 unita p.time 18 ore)

Sede Via Pian d’Alma n. 6 + 1 unita p.time 18 ore Facchielli Marzia

Fiorelli Cinzia

Gerace Antonia

Novembri Rossana

Schiano Paola

Sirna Alice ( p.time 18 ore)
Di Carluccio Cesare (serale)

Sede Via Brigate n.3 D’Angelo Marco
Fracassi AlIma
Schiavone Angelina

Sede Piazza de’ Maria n.7 + 1 unita p.time 18 ore Bruni Roberta

Catocci Sandra

Daveri Carla

De Marco Caterina

Mirra Ramona (p.time 18 ore)
Martina Giuseppa

Santimaria Graziano
Venturini Cristina

1. Piazza DE MARIA - REPARTI

Piano terra: destra
Dal lunedi al venerdi E'ADDETTA A TUTTI I SERVIZI E COMPITI SPECIFICATI

7.30-14,42 NEL PIANO DI LAVORO DELLA SCUOLA.

Centralino, fotocopie, comunicazioni interne, variazioni e tutto DE MARCO CATERINA
quello che concerne la postazione.

Cura delle circolari esterne ed interne e della sala insegnanti
Accoglienza dell’'utenza interna ed esterna e indirizzamento ai
vari uffici

Informazioni generali sulla scuola ad esterni ( ausilio del sito )
avendo cura di non fornire informazioni che riguardano le
attivita didattiche o di gestione degli allievi

Apertura della scuola con porte e finestre

Pulizia reparto destro

Pulizia dello scivolo di accesso al sotterraneo, delle gradinate
dell’entrata principale e dello scivolo del cortile. Pulizia
dell’androne e scale che portano in cortile. Scalinata esterna di
piazza De Maria

Il sabato e presente
secondo il calendario
prestabilito




Piano terra: sinistra
Orario

Orario

Dal lunedi al venerdi
7.30-14,42

Il sabato e presente
secondo il calendario
prestabilito

E’ ADDETTA A TUTTI I SERVIZI E COMPITI SPECIFICATI NEL PIANO
DI LAVORO DELLA SCUOLA.

Pulizia dell’aula magna; pulizia uffici lato sinistro

Accoglienza dell’'utenza interna ed esterna e indirizzamento ai
vari uffici

Laboratori seminterrato

CATOCCI SANDRA

Secondo piano sinistra
(lato via De’ Mille)

Orario

Dal lunedi al venerdi
7.30-14,42

Il sabato e presente
secondo il calendario
prestabilito

E’ADDETTA A TUTTI | SERVIZI E COMPITI SPECIFICATI NEL PIANO
DI LAVORO DELLA SCUOLA.

Pulizia di tutto il piano sinistro (5 aule + servizi + corridoio)
classi 1°AM- 3° AM- 4° AM - 5AM -1 A Cor

Divulgazione delle variazioni e comunicazioni interne Apertura e
chiusura della scuola e finestre dei piani

Pulizia scalinata primo piano e secondo piano dopo la
ricreazione

Divulgazione delle comunicazioni interne e variazioni.

MARTINA GIUSEPPA

Primo piano destra

(lato via De’ Barberi
Orario

Lunedi mercoledi
venerdi

9.48 -14.30 sede
piazza De Maria
14.30-17.00 sede Via
Pian D’Alma

Martedi — giovedi
7.30-14.42sede piazza
De Maria

E’ADDETTO A TUTTI | SERVIZI E COMPITI SPECIFICATI NEL PIANO
DI LAVORO DELLA SCUOLA.

Pulizia di tutto il piano destro ( 3 aule + servizi + corridoio)
classi : 1°ASC- 2ASC- 4°ASC

Divulgazione delle comunicazioni interne e circolari. Apertura e
chiusura della scuola e finestre dei piani.

MIRRA RAMONA

Primo Piano di
sinistra

(lato via De’ Mille )

Orario

Dal lunedi al venerdi
7.30-14,42

Il sabato e presente
secondo il calendario

E’ADDETTA A TUTTI | SERVIZI E COMPITI SPECIFICATI NEL PIANO
DI LAVORO DELLA SCUOLA.

Pulizia di tutto il piano sinistro ( 3 aule + servizi + corridoio)
classi 3°ASC-4°ASC- 2°AMUS

Divulgazione delle comunicazioni interne e circolari. Apertura e
chiusura della scuola e finestre dei piani.

Laboratori musicale secondo piano lato destro

Pulizia scalinata primo piano e secondo piano dopo la
ricreazione

VENTURINI CRISTINA

prestabilito

Palestre E’ADDETTO A TUTTI | SERVIZI E COMPITI SPECIFICATI NEL PIANO SANTIMARIA
Orario \ DI LAVORO DELLA SCUOLA. GRAZIANO
Dal lunedi al venerdi

7.20-14,32 Apertura della scuola con porte e finestre. Pulizia di tutte le

palestre, spogliatoi e servizi igienici. Sala danza Manutenzione
del cortile interno con scivoli e sorveglianza del medesimo
durante la ricreazione.

Pulizia piazzale.

Turni alternati con la collega al centralino .

DAVERI CARLA




Turno Pomeridiano
Orario dal lunedi al
venerdi

12.48 20.00 /20.10)
Il sabato e presente
secondo il calendario
prestabilito

fotocopie, comunicazioni interne, variazioni e tutto quello che
concerne la postazione

Accoglienza dell’'utenza interna ed esterna e indirizzamento ai
vari uffici

Informazioni generali sulla scuola ad esterni ( ausilio del sito )
avendo cura di non fornire informazioni che riguardano le
attivita didattiche o di gestione degli allievi

Turno Pomeridiano
Orario dal lunedi al
venerdi

12.48 20.00 /20.10)
Il sabato e presente
secondo il calendario
prestabilito

E’ADDETTA A TUTTI | SERVIZI E COMPITI SPECIFICATI NEL PIANO
DI LAVORO DELLA SCUOLA.

Turni alternati con la collega al centralino .

fotocopie, comunicazioni interne, variazioni e tutto quello che
concerne la postazione

Accoglienza dell’'utenza interna ed esterna e indirizzamento ai
vari uffici

Informazioni generali sulla scuola ad esterni ( ausilio del sito )
avendo cura di non fornire informazioni che riguardano le
attivita didattiche o di gestione degli allievi

Sistemazione delle aule e dei servizi igienici utilizzate per le
attivita didattiche con lavaggio di tutte le lavagne e
svuotamento cestini. (compresi laboratori)

Pulizia dello scivolo di accesso al sotterraneo , delle gradinate
dell’entrata principale e dello scivolo del cortile

BRUNI
ROBERTA

I collaboratori scolastici Bruni Roberta, Catocci Sandra, D’angelo Marco, Daveri Carla, De Marco Caterina, Fracassi
Alma, Martina Giuseppa, Schiavone Angela, Venturini Cristina, Cesare Di Carluccio il sabato effettueranno, in
gruppi di due, il seguente orario 7.30-13.30: durante tale turno sara effettuato il lavaggio delle scalinata interna
fino al cortile

3.VIA PIAN D'ALMA- REPARTI

* |"orario svolto dai collaboratori scolastici FACCHIELLI Marzia, FIORELLI Cinzia, GERACE Antonia e SCHIANO
Paola si svolge a settimane alterne

1° settimana: lunedi, mercoledi e venerdi 7.30-13.30
Martedi 7.30-13.30 15.00-17.00
giovedi 7.30-13.30 15.00-17.00
Sabato 7.30-13.30

2° settimana: lunedi, mercoledi e venerdi 7,30-13.30
Martedi 11.00-17.00
Giovedi 11.00-17.00
Sabato 7.30-13.30

Piano terra Lab.-1-3-4 GERACE
sala insegnanti atrio ANTONIA
Piano terra Lab. 9-10- 11- 12-13 SCHIANO PAOLA




Piano terra Corridoi - atrio di fronte alle macchinette -  Archivio- SIRNA ALICE
. . . Orario
infermeria — guardiola - -scale - Lab. 2-6-7-8 Lunedi: 14:45-17-45
Martedi : 14:00-17:00
Mercoledi: 14:45-17:45
Giovedi 14:00-17:00
Venerdi : 14:00-17:00
Sabato : 10:30-13:30
Primo  Piano Sorveglianza e collaborazione — cura degli spazi - NOVE VBRI
centralino al g gl sp ROSSANA
bisogno Orario 07.30-
(martedi e 13.30 :
giovedi) Dal lunedi al
sabato
7.30-14.00 il
martedi e il
giovedi
Primo piano Corso A FIORELLI CINZIA
Inglese — Informatica- Biblioteca - Bagno
femmine
Lab. 17 - Aula LIM
corridoio dalle classi quinte fino alla porta a
vetri
0r?|”° dial Corso B + classe 2C FACCHIELLI
Dal lunedi a
. : MARZIA
venerdi Video - laboratorio sostegno - CIC Sostegno
7.30-13,30 Chimica

bagno maschi e docenti - Corridoio da CIC fino a
porta a vetri

Piano terra
serale

Orario

Dal lunedi al venerdi

14.48-22.00

Lab.0

Bagni insegnanti

bagno disabili

bagni maschi e femmine

Ufficio coordinatori di sede
Palestra
Tutte le aule per i corsi serali

DI CARLUCCIO
CESARE

Servizi in comune : pulizia spazi esterni - aula formatura-

IL DSGA

Laura Rappuoli




