
Scheda tecnica 

Attività  COORDINAMENTO UFFICIO STAMPA

dell’Istituto

Coordinatrice     prof.ssa Marcella Parisi

Azioni/compiti

  raccoglie e soddisfa le richieste di informazioni, dati, materiali 
sull'attività dell’Istituzione scolastica e sul settore di riferimento;

  redige e diffonde comunicati stampa, articoli, interviste agli 
organi di comunicazione interni ed esterni;

  organizza e gestisce operativamente manifestazioni culturali e 
conferenze stampa;

  aggiorna costantemente l’elenco cronologico di tutte le attività 
realizzate dall’Istituzione scolastica o nelle quali è coinvolta;

 predispone e comunica il calendario degli eventi;

 collabora con i colleghi individuati per ogni indirizzo.

Nello svolgimento dell’attività di pubblicazione interna ha a 
supporto l’assistente amministrativa Tamara Cinelli

        Tempi   Anno scolastico    2022/23

Grosseto 1 dicembre 2022

La Dirigente
Barbara Rosini
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