
 

 

 

Comunicazione interna n. 275                                                                                                Grosseto, 07.06.2023 

Ai docenti corsi serali 
 
Oggetto: verifica percentuale ore di formazione in presenza e a distanza per studenti corsi serali. 

Con la presente si forniscono indicazioni per il controllo in oggetto, che dovrà essere effettuato 

facendo riferimento alle  ore di formazione previste dal patto formativo dello studente. 

Si allega alla presente un foglio di calcolo che dovrà essere allegato al verbale dello scrutinio e 

che, una volta compilato,  consentirà di ottenere i dati sulla frequenza indispensabili in sede di 

valutazione finale. 

La scuola fornirà per ciascuna classe il conteggio delle ore di attività didattica erogate (via mail al 

coordinatore), come risulta da registro elettronico; tale dato dovrà essere inserito nella casella a sfondo 

verde nel suddetto foglio. 

Ogni coordinatore  da Nuvola ricava: 

 il report delle ore di assenza facendo attenzione a selezionare dal menu a tendina il 

periodo di riferimento “intero anno” 

 il report delle assenze giustificate:  report  assenze  tipo di giustificazione 

formazione a distanza. Da esso si ottiene il numero di ore di FAD: tali ore sono state 

giustificate e documentate nel corso dell’anno dai docenti secondo le indicazioni fornite 

dal referente del corso. Anche per questo dato occorre fare attenzione al periodo di 

riferimento che deve essere sempre “intero anno”. 

La differenza fra le ore erogate e il totale delle assenze fornirà le ore di formazione in presenza 

dello studente, esse dovranno coprire l’80% delle ore previste dal patto formativo, secondo normativa.  

Il foglio di calcolo restituirà tutte le informazioni necessarie: si allega un esempio di 

compilazione. 

Per ogni chiarimento inviare una mail a l.imperatore@polobianciardigrosseto.it oppure 

s.roghi@polobianciardigrosseto.it 

 

La Dirigente 

Barbara Rosini 

 

 

Allegati: foglio calcolo presenze FAD e foglio con esempio di compilazione 
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