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Al personale
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Oggetto: Richieste per assenze.

Si sollecita il personale ad una corretta trasmissione delle comunicazioni riferite alle assenze.

Si rammenta che nell’area modulistica del Registro Elettronico sono disponibili i modelli per poter
effettuare unarichiesta di assenze e/o permessivari da compilare scrupolosamente in ogni parte prevista per
il tipo dirichiesta che sivuole effettuare.

Si invita inoltre a rispettare scrupolosamente i tempi indicati, per permettere la lavorazione della

pratica. Qualora ci fossero urgenze gravi e tali da non poter rispettare i tempi si chiede di specificarlo e di
autocertificarlo.
In caso di comunicazione di assenza per malattia, occorre telefonare alla scuola entro e non oltre le

ore 8:00, indipendentemente dall’orario di servizio svolto nella giornata. La comunicazione telefonica non
sostituisce la compilazione del modulo di cui sopra che dovra in ogni caso pervenire attraverso il gestionale

Nuvola.

Si ringrazia per la collaborazione.

La Dirigente
Barbara Rosini
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