
 

 

 

 

 

Piano di comunicazione e di diffusione 

CAF 

 

 

 

 

 

 



Quando Cosa A chi Come Strumenti Verifica 

Avvio attività 

processo di AV 

Febbraio 2016 

Decisione di avviare 

l’AV 

Nomina di un 

responsabile 

Nomina del GAV 

Pianificazione del 

processo di AV 

 

Personale 

docente 

 

 

 

Personale 

docente, 

collaboratori 

scolastici, ATA 

 

Collaboratori 

scolastici, ATA 

Collegio docenti 

03.02.2016 

Area CAF sito Istituto 

 

 

Consiglio di Istituto 

11.02.2016 

 

 

Riunioni con DSGA 

Area CAF sito Istituto 

Proiezione slide di 

sintesi e 

Pianificazione del 

processo di AV 

 

 

Proiezione slide di 

sintesi e 

Pianificazione del 

processo di AV 

 

Proiezione slide di 

sintesi 

SI 

Verbale n. 5 Collegio 

docenti 03.02.2016 

 

 

SI 

Verbale n. 6 Consiglio di 

Istituto 11.02.2016 

 

SI 

Verbale 

Genitori, 

studenti 

 

Consiglio di Istituto 

11.02.2016 

Area CAF sito Istituto 

 

Comunicazione 

interna su 

Mastercom 

Proiezione slide di 

sintesi e 

Pianificazione del 

processo di AV 

 

Comunicazione 

interna 

SI 

Verbale n. 6 Consiglio di 

Istituto 11.02.2016 

 

SI 

Le comunicazioni su 

Mastercom vengono lette 



da tutti i genitori e gli 

studenti, in quanto il 100% 

di questi è in possesso di 

relativa password di 

accesso 

Soggetti 

esterni  

Invio mail ai soggetti 

con cui l’Istituto ha 

rapporti di 

collaborazione 

Area CAF sito Istituto 

Testo mail e allegati SI 

Richiesta avvenuta 

ricezione 

Processo di AV 

Marzo/Aprile 2016 

 

Processo di AV: 

stato dei lavori 

 

 

Personale 

docente 

 

 

 

 

 

 

 

Personale 

docente, 

Consigli di indirizzo: 

31 marzo 2016 SC 

serale 

1 aprile LA 

4 aprile SC 

5 aprile LM 

6 aprile TG 

7 aprile LA serale 

 

Questionari 

Slide sintesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comunicazione 

SI 

Relativi Verbali 

 

 

 

 

 

 

 

SI 



collaboratori 

scolastici, ATA 

soddisfazione: 

Mastercom e Google 

Drive 

Area CAF sito Istituto 

interna e questionari 

 

Percentuale compilazione 

questionari 

 Genitori, 

studenti 

Questionari 

soddisfazione: 

Mastercom e Google 

Drive 

Area CAF sito Istituto 

Comunicazione 

interna e questionari 

SI 

Le comunicazioni su 

Mastercom vengono lette 

da tutti i genitori e gli 

studenti, in quanto il 100% 

di questi è in possesso di 

relativa password di 

accesso 

Percentuale compilazione 

questionari 

 Soggetti 

esterni 

Invio mail ai soggetti 

con cui l’Istituto ha 

rapporti di 

collaborazione 

Google Drive 

Area CAF sito Istituto 

Testo mail e 

questionari 

SI 

Percentuale compilazione 

questionari 



Comunicazione 

esiti RAV 

Comunicazione e 

avvio PdM 

Maggio/Giugno 

2016 

Predisposizione 

PdM: 

passaggio 

strutturato dal RAV 

all’individuazione 

delle azioni di 

miglioramento 

Individuazione 

azioni di 

miglioramento 

 

 

 

 

Personale 

docente 

 

 

 

 

 

 

 

Personale 

docente, 

collaboratori 

scolastici, ATA, 

genitori, 

studenti 

 

Collaboratori 

scolastici, ATA 

Collegio docenti 13 

maggio 2016 

Area CAF sito Istituto 

 

Collegio docenti 20 

giugno 2016 

 

 

 

 

Consiglio di Istituto 

maggio/Giugno 2016 

 

 

 

Riunione con DSGA 

Slide sintesi 

RAV 

 

Comunicazione 

verbale stato dei 

lavori 

PdM 

Slide di sintesi PdM 

 

RAV 

PdM 

Slide sintesi PdM 

 

 

RAV 

PdM 

Slide di sintesi PdM  

SI 

Verbale n. 6 Collegio 

docenti 13.05.2016 

 

Verbale n. 7 Collegio 

docenti 20.06.2016 

 

 

 

 

SI 

Verbale n. 7 Consiglio di 

Istituto 

 

 

SI 

Relativo Verbale 



 Genitori, 

studenti 

Comunicazione 

Mastercom 

Area CAF sito Istituto 

PdM SI 

Le comunicazioni su 

Mastercom vengono lette 

da tutti i genitori e gli 

studenti, in quanto il 100% 

di questi è in possesso di 

relativa password di 

accesso 

 Invio mail ai soggetti 

con cui l’Istituto ha 

rapporti di 

collaborazione 

Testo mail e allegati SI 

Richiesta avvenuta 

ricezione 

Comunicazione 

esiti PdM 

Settembre/Ottobre 

2016 

Gennaio 2017 

Comunicazione esiti 

PdM 

Docenti 

 

 

 

 

Collaboratori 

scolastici e ATA 

Collegio docenti 20 

giugno 2016 

 

Collegio docenti 

gennaio 2017 

 

Comunicazione 

interna 

Slide sintesi 

 

 

Slide sintesi 

 

Pubblicazione slide 

di sintesi su Area 

CAF sito Istituto 

SI 

Verbali Collegi docenti 

 

 

 

SI 

Richiesta chiarimenti, 

proposta suggerimenti 

pervenuti a Referente AV 



 Famiglie e 

studenti 

Comunicazione su 

Mastercom 

Pubblicazione slide 

di sintesi su Area 

CAF sito Istituto 

SI 

Le comunicazioni su 

Mastercom vengono lette 

da tutti i genitori e gli 

studenti, in quanto il 100% 

di questi è in possesso di 

relativa password di 

accesso 

 Soggetti 

esterni 

Invio mail ai soggetti 

con cui l’Istituto ha 

rapporti di 

collaborazione 

Pubblicazione slide 

di sintesi su Area 

CAF sito Istituto 

SI 

Richiesta avvenuta 

ricezione 

 


